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Sayfa No 
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Hazırlayan Onaylayan 

 

 Kalite Yönetim Temsilcisi 

 

Müdür Yardımcısı 

 

 

 

PROSESİN AMACI Yerleşkeye kontrollü girişi sağlamak. 

KAPSAMI Yerleşke girişlerini kapsar. 

GİRDİLERİ  
Üniversite personeline ve öğrencilerine verilen araç tanıtım pulları 
ve rfid kartları için ücret yatırdığına dair dekont. 

ÇIKTILARI  

Alınan dekont doğrultusunda 

plakaların sisteme girilmesi 

ve yerleşkeye girişin 

sağlanması. 

KAYNAKLAR  

İNSAN 
Akademik, idari personel ve 

öğrenci 

ÇALIŞMA ORTAMI 
4 Adet yerleşkeye giriş kapısı 

ALTYAPI 
Plaka tanıma, kamera sistemi ve bariyer 

ETKİLEDİĞİ PROSESLER 
İlgili bütün birimler ETKİLENDİĞİ 

PROSESLER İlgili bütün birimler 
PERFORMANS KRİTERLERİ Talep edilen güvenlik sayısına karşılık hazırlanan nöbet listesi 

KONTROL KRİTERLERİ Aylık nöbet çizelgesi, günlük nöbet çizelgesi, devir teslim defteri 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU 1 yıl PROSES HEDEFİ Proses Şartlarına % 100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Müdür, Müdür Yardımcıları, KYS Temsilcisi 
 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI 
KONTROL 

KRİTERLERİ 

Müdür 
Yerleşkeye giriş kapılarındaki nöbet tutacak personelin sayısının 
belirlenmesi 

Aylık nöbet 

çizelgesi 

Müdür yardımcıları 

 

Aylık çalışma saatine göre nöbet noktasına Koruma ve Güvenlik görevlisi 
görevlendirilmesi 
 

Aylık nöbet 

çizelgesi 

Vardiya sorumluları 

 
Nöbet listesine göre gerekli koordinasyonu sağlaması Günlük nöbet 

çizelgesi 

Koruma ve güvenlik 
görevlileri 

 
Nöbet listesine ve talimatlara göre görevini gerçekleştirmesi 

Devir teslim 

defteri 

 

 

 

RİSKLER 

 

1. Belirlenen saatte nöbet noktasında görevlinin olmaması. 

2. Plaka tanıma, kamera sistemi ve bariyerlerin aktif olmaması. 

3. Belirli saatlerde, kontrol noktası boş bırakılmadan devriye atılmaması. 

4. Şüpheli görülen bir aracın takibi yapılmayıp Sagise (kamera izleme merkezi) haber verilmemesi. 

5. Karşılaşılan bir olayla ilgili tutanak veya rapor tutulmaması. 
 

FIRSATLAR 

 
1. Nöbet saati gelen görevlinin zamanında görev yerinde olması, varsa mazereti vaktinde bildirmesi. 
2. Sistemde oluşacak herhangi bir arızanın o an bildirilmesi. 
3. Devriye sırasında karşılaşılacak olumsuz bir durumdan haberdar olması. 
4. Şüphelendiği bir aracın takibini yapması için vakit kaybetmeden Sagise (kamera izleme merkezi) haber 

vermesi. 
5. Karşılaşılan bir olayın unutulmaması, tedbir alınması ve önlenmesi adına görev teslim etmeden önce 

bildirilmesi. 

 

 


